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Положение об организации образовательного процесса

1. Общие положения

1.1. Организация и основные характеристики образовательного процесса в МБОУДОД СЮН регламентируются:
· Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273 – ФЗ «Об образовании в РФ»;

· Приказом МО и науки РФ от 29.08.2013 г. № 1008 «Об утверждении организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным образовательным программам»;

· Уставом МБОУДОД СЮН;

· Настоящим Положением об организации образовательного процесса в МБОУДОД СЮН;

· Санитарными правилами и нормами СанПиН 2.4.4.1251 - 03;
· Учебным планом;

· Дополнительными общеразвивающими программами;

· Расписанием занятий, разрабатываемыми и утверждаемыми СЮН самостоятельно.

1.2. Образовательный процесс – единство процессов обучения, воспитания и развития, строится на основе уважения человеческого достоинства обучающихся, педагогических работников, сотрудничества и свободы развития личности в соответствии с его индивидуальными способностями и интересами.

1.3. Обучение и воспитание в СЮН ведется на русском языке.

1.4. Учебный план разрабатывается самостоятельно с учетом материальной базы, укомплектованности педагогическими кадрами, финансового обеспечения и реализуется после его утверждения педагогическим советом.
1.5. Расписание занятий объединений составляется с учетом обеспечения педагогической целесообразности, загруженности учебных кабинетов,  учебного плана, соблюдения санитарных правил и нормативов в  астрономических часах и утверждается директором СЮН.  1.6  Содержание  образовательного  процесса  определяется  дополнительными  общеразвивающими  программами,  разрабатываемыми  педагогическими  работниками,  принимаемыми  методическим  советом  и  реализуемыми  самостоятельно  с учетом интересов и  запросов детей.

  1.7 Единицей измерения учебного времени и основной формой организации  образовательного  процесса  является  «занятие»,  продолжительность  которого составляет - 45 мин., для обучающихся в возрасте до 7 лет - 30  мин., с перерывом – 15 мин.  
2. Правила приёма детей  
2.1. При приеме обучающихся в группы родители (законные представители)  знакомятся  с  Уставом,  лицензией  на  право  ведения  образовательной  деятельности,  со  свидетельством  государственной  аккредитации,  дополнительными  общеобразовательными  программами  и  другими  документами,  регламентирующими  организацию  образовательного  процесса.

2.2 Набор обучающихся в группы 1 года обучения производится с 1  по 15  сентября. 
2.3 Зачисление обучающихся производится приказом директора СЮН  в течение месяца. Зачисление обучающихся возможно и в течение  календарного года, при смене количественного состава объединения более  чем  на  40%.  Перевод  обучающихся  на  следующий  учебный  год  производится 31 мая.   
3.  Особенности организации образовательного процесса  
3.1 Учебный год длится с 15 сентября по 31 мая. 
3.2 Образовательный процесс осуществляется с   детьми, начиная с 6-летнего  возраста. Предельный возраст обучающихся – 18 лет.  
3.3 Обучение осуществляется как в одновозрастных, так и в разновозрастных  объединениях.   
3.4  Занятия  с  детьми  3-4  лет  проводятся  совместно  с  родителями,   численность детей в группе – 6-7 человек, продолжительность занятий – по   30 мин 2 раза в неделю.  
3.4 В «Школе раннего развития» занимаются обучающиеся  6-7 лет 2 раза в  неделю по 30мин., численность группы составляет – 10 человек.  
3.5 Расписание занятий во время учебного года осуществляется в две смены:    с 8-30  –  13-00 (первая смена),    с 14-00 – 19-00 (вторая смена).    В выходные и нерабочие праздничные дни, в течение всего учебного года  проводятся занятия базовых объединений («Мир птиц», «Подводный мир  3    дома»,  «Мини  –  зоопарк»,  «Перепелиная  ферма»,  «Зимний  сад»,  лаборатория по гидропонике).  
3.6 Учебная нагрузка для обучающихся в неделю составляет:  Для групп I уровня образования:  -  1 года обучения  - не более 4 час;  -  2 года обучения  - не более 6 час;  -  3 года обучения  - не более 6 час.  Для групп II уровня образования любого года обучения – не более 6 часов.  Для  групп  III  уровня  образования  любого  года  обучения  (работа  по  индивидуальному         плану) – не более 6 часов.  
3.7 Согласно приказа Министерства образования и науки РФ от 17 декабря  2010 г. №1897 «Об утверждении ФГОС ООО» при отсутствии  возможности для реализации внеурочной деятельности образовательным  учреждением в рамках соответствующих государственных  (муниципальных) заданий, формируемых учредителем, использует  возможности образовательных учреждений дополнительного образования  детей. Станция юных натуралистов включилась в реализацию внеурочной  деятельности ФГОС НОО на договорной основе с образовательными  учреждениями Новосибирского района. Учебная нагрузка для  обучающихся по реализации внеурочной деятельности ФГОС НОО  составляет -  2 часа в неделю.  
3.8  Численный  состав  обучающихся  в  группах  устанавливается  с  учетом  учебно-материальной базы   СЮН,  характером деятельности объединений  и санитарно-гигиенических характеристик:    в группах 1 года обучения – 10-12 человек;    в группах 2 года обучения – 8-10 человек;    в группах 3 года обучения и далее – 6-8 человек;    в научно-исследовательской  группе – 1 человек;    в группах по внеурочной деятельности ФГОС НОО – 10 человек.  
3.9  Образовательный  процесс  осуществляется  в  соответствии  с  уровнями   дополнительных общеразвивающих программ  трех уровней  образования.  Обучение осуществляется в очной и заочной форме.  
3.10 Прохождение дополнительных общеразвивающих программ завершается  обязательной  итоговой  аттестацией  в  каждой  учебной  группе,  приводящейся  в  разных  формах  и  являющееся  основанием  перевода  обучающихся  на следующий год обучения.  
3.11 Формами промежуточной и итоговой  аттестации обучающихся являются  зачеты,  итоговые  занятия,  рефераты,  отчеты,  выставки  –  ярмарки,  конференции, конкурсы, доклады.  
3.12  Время  проведения  промежуточной  аттестации  –  январь;  время  проведения итоговой аттестации для обучающихся I, II уровня обучения –  до 10 мая, для обучающихся III уровня обучения – апрель.  
3.13 В период школьных  летних каникул (июнь-август) СЮН  может  открывать  в  установленном  порядке  летний  лагерь,  создавать различные объединения переменным составом детей. При этом формы и  виды образовательной деятельности могут видоизменяться в зависимости  от содержания образовательных программ и учебно-тематических планов  объединения.  
4.  Права и обязанности  участников образовательного процесса  
4.1  Обучающиеся имеют право:  
  на обучение по индивидуальным программам; 
    на занятия в нескольких объединениях;  
  на пользование оборудованием, инвентарем.  
4.2  Обучающиеся  обязаны  соблюдать  «Правила  поведения  обучающихся», соблюдать правила противопожарной  безопасности и ТБ;  регулярно посещать занятия.  
4.3 Обучающиеся могут быть отчислены:  
  за неоднократное непосещение занятий без уважительной причины;  
  достижение предельного возраста  обучения в Учреждении;  
  по завершению образовательного процесса. 
4.4 Педагогическим работникам запрещено изменять расписание, место  проведение занятия, график работы без письменного согласования с  руководителем структурного подразделения и заместителем директора по  учебно-воспитательной работе.  
4.5 Педагогическим работникам запрещается участвовать в рабочее время в  деятельности,  не связанной с образовательным процессом.  
4.6 При выездных формах организации образовательного процесса в рамках  дополнительной общеразвивающей программы  и организационно- массовой деятельности осуществляется на основании приказа директора  МБОУ ДОД «СЮН.  
4.7 В работе объединений могут участвовать совместно с детьми их родители  (законные представители) без включения в основной состав, при наличии  условий и согласия руководителя объединения.  
4.8 Родители (законные представители) имеют право:   выбирать направления образовательной деятельности;    выбирать форму обучения;   знакомиться с ходом и содержанием образовательного процесса.
