Муниципальное бюджетное образовательное учреждение
дополнительного образования детей 

«Станция юных натуралистов города Новоалтайска»

Алтайского края

ПРИКАЗ № 61/У

27.10.2014

О введении в действие локального акта

Об утверждении Положения о порядке приёма, перевода, отчисления обучающихся в МБОУДОД СЮН

В соответствии со статями  30, 55 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Положение о порядке приёма, перевода, отчисления обучающихся в муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Станция юных натуралистов города Новоалтайска».

2. Разместить настоящий приказ на официальном сайте учреждения.

3. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания .

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор             _________ А.В. Жукова      

Положение

о порядке приёма, перевода, отчисления обучающихся в муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Станция юных натуралистов города Новоалтайска»

Алтайского края

1.        Общие положения

1.1. Правила приёма, перевода и отчисления, обучающихся МБОУДОД СЮН регламентируются Конституцией Российской Федерации (12.12.1993), Конвенцией о правах ребёнка (20.11.1989), Федеральным Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» (с изменениями от 21.12.2004), СанПин 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей», Уставом МБОУДОД СЮН.

1.2. Настоящее Положение вводится в целях соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части приёма обучающихся в муниципальные образовательные учреждения, обеспечение их права на получение дополнительного образования и определение единого   порядка приёма, перевода и отчисления обучающихся СЮН.

1.3. Приём заявления осуществляется директором СЮН в течение года.

1.4.  Информация о порядке приёма размещена на официальном сайте учреждения (www. syun18.ucoz.ru), на информационном стенде в доступном для посетителей месте, предоставляется заявителю посредством личного обращения.

2.        Порядок приёма обучающихся в СЮН

2.1. Получателями муниципальной услуги могут быть жители города Новоалтайска в возрасте от 6 до 18 лет независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям).

2.3.  Принятие в учреждение дополнительного образования осуществляется на основании заявления родителей о приёме.

       Заявление на имя руководителя подаётся родителями или законными представителями ребёнка.

В заявлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация:

· фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения ребенка;

· фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя; 

· место регистрации и жительства ребенка;

· сведения о родителе (законном представителе) – фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), контактные данные;

· наименование направления учебного объединения;

· согласие на обработку персональных данных заявителя и персональных данных ребенка;

· дата написания заявления;

· подпись заявителя.

Заявитель имеет право подать заявление как в рукописном, так и машинописном виде лично, либо на электронный адрес учреждения (e-mail: NSUN22@ya.ru).

2.4. Приём в СЮН г. Новоалтайска осуществляется в течение всего календарного года. Приём заявлений во вновь формируемые (на новый учебный год) группы дополнительного образования детей – с 1 апреля до момента заполнения свободных мест, но не позднее 15 сентября текущего года; приём заявлений в сформированные (действующие) группы на свободные места заявление осуществляется в течение текущего учебного года.

2.5.      Учреждение имеет право на отказ в приёме заявления на основании:

· с заявлением обратилось лицо, не соответствующее требованиям, указанным в пункте 2.2 настоящего положения;

· текст заявления не поддается прочтению (полностью либо частично);

· в заявлении не указана информация, обязательная для заполнения (пункт 2.3 настоящего положения);

· отсутствия свободных мест в учреждении;

· отсутствия в учреждении реализуемых образовательных программ, соответствующих возрасту ребенка;

· отсутствия в учреждении реализуемых образовательных программ, соответствующих состоянию здоровья ребенка.

2.6. В случае мотивированного отказа о приёме и регистрации документов результат сообщается заявителю в день обращения (в иных случаях – не более 1 рабочего дня).

2.7. При подаче заявления родители (законные представители) в соответствии со статьей 55 ФЗ №273 знакомятся с Уставом учреждения, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, с образовательными программами, расписанием (составляется с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся лично либо на  официальном сайте учреждения (www. syun18.ucoz.ru)

2.8. Зачисление обучающихся в учреждение оформляется приказом директора.

2.9. Информация о наличии свободных мест в учебных группах  предоставляется заявителю посредством личного обращения или по телефону (2-05-59).

3. Порядок перевода и отчисления обучающихся

3.1. Обучающиеся имеют право перевода из одного учебного объединения в другое по причине неудовлетворённости расписанием занятий, выбора другой образовательной программы  по инициативе обучающегося (родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося) по его заявлению в письменной форме.
3.2. Перевод в другое учебное объединение осуществляется приказом  директора СЮН. В журнале учета работы педагога дополнительного образования делается отметка о выбытии или прибытии обучающегося. 

3.3. Все изменения о движении обучающихся регистрируются в списках обучающихся, хранящихся у заместителя директора по учебно-воспитательной работе.

3.4. Настоящие правила предусматривают следующие основания прекращения обучающимися обучения в СЮН:

· по окончании обучения в детских объединениях;

· досрочно, по заявлению родителей (законных представителей).

3.5. Обучающиеся могут быть отчислены в следующих случаях:

· по желанию обучающихся и на основании письменного заявления  родителей (законных представителей);

· отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, как мера дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное совершение дисциплинарных проступков. Указанная мера дисциплинарного взыскания применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в СЮН, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников СЮН, а также нормальное функционирование учреждения.
3.5. Отчисление обучающихся оформляется приказом руководителя учреждения.

4.      Заключительная часть

4.1. Разногласия между администрацией учреждения  и родителями (законными представителями)  несовершеннолетних обучающихся по вопросам отчисления обучающихся  принимаются с учётом мнения комиссии  по урегулированию споров между участниками образовательных отношений.


 Приложение 

Директору МБОУДОД СЮН

______________

Заявление

Я, _____________________________________________________________________,

ФИО полностью

законный представитель  _________________________________________________ 

_______________________________________________________________________, Фамилия, имя, отчество ребенка, дата его рождения

место регистрации  _______________________________________________________ 

место фактического проживания ___________________________________________

ученика (-цы) ________ класса МБОУ СОШ (лицей, гимназия, др.) №_________, прошу принять моего ребёнка в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Станция юных натуралистов города Новоалтайска» для прохождения обучения по программе (программам) __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Даю согласие на использование персонифицированных данных для осуществления образовательного процесса: ФИО ребёнка и родителей, дата рождения, домашний адрес, телефон, школа, класс ребёнка, фото и видеоматериалы с ребенком.
С Уставом,  с лицензией на осуществление образовательной деятельности, расписанием, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся СЮН ознакомлен.

«__» ______________ 201__ г.                                                              ______________

                                                                                                                                                                подпись

Контактный телефон: ________________________________

С документами СЮН можно ознакомиться на сайте syun18.ucoz.ru
